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O grande desafio de nossa era - a era da informa-
cao - é conviver de maneira significativa com uma
enormidade de informacgdes. Para dar significado
ao grande numero de informacgdes que atingem
o cidaddo comum, as empresas e 0Os governos
se criaram mecanismos de busca, hierarquizagao
e catalogacdo. Também sao cada vez mais co-
muns os grupos de pessoas na Internet que par-
tilham suas preferéncias em termos de sites, mu-

sicas, gastronomia, vinhos, carros e documentos.

O desenvolvimento de tecnologias e meios digi-
tais permitiu ao homem criar e disseminar infor-
macédo de maneiras inéditas e em volumes nunca
antes vistos. Essas inovagbes trouxeram numero-
sas facilidades, como por exemplo a capacidade
de qualquer cidaddo comum ser o autor de livros,
revistas, Blogs, Sites na Web, etc. Estas tarefas,
antes custosas e restritas aos profissionais da
informacéao (jornalistas, desenhistas, diretores de
cinema, escritores), agora estdo nas maos dos
cidaddos comuns. Isso provocou a ccriagdo de
um volume enorme de conteldos seja em meios
tradicionais - livros, videos e revistas - como nos
meios novos - sites na Web, blogs, musica na

rede, video na rede etc.
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Cabe a cada cidadé&o a tarefa de selecionar e dar
significagcdo as informacdes que considerar Uteis,
separando-as do “lixo” informatico. Ha entretanto
ainda mais uma tarefa: escolher a maneira de como
armazenara as informacgdes de forma que po-
ssam ser recuperadas num futuro indefinido. Em
poucos anos de informéatica ja vivemos diversas
“geracbes” de programas que criaram arquivos
proprietarios e aplicativos de algumas versoes
posteriores ja ndo conseguiam ler. Paralelamente,
temos o desafio a vencer: a obsolescéncia dos su-
portes - midia sobre as quais foram gravados os
dados digitais. Isso requer politicas de renovacgéao

e qualidade.

Este manual se destina a divulgar uma solucéao
para uma boa parte desses desafios através da
adocdo de um padrao internacional para arquivos
digitais: o PDF/A.

O PDF/A é um PDF - formato de arquivo cri-
ado pela Adobe Systems - que neste momento
se encontra na versdo 1.7. O PDF pode ser en-
tendido como um contéiner de informacdes di-
versas, todas digitais: sons, imagens, videos,
textos, anotagcbdes e simbolos. A adocao desse
formato, que é uma especificacdo aberta e di-
vulgada publicamente, fez com que a ISO -

International Standards Organization- oescolhesse



para ser a base do formato de arquivamento de
longo prazo, o PDF/A, ou ISO 19005-1.

O PDF/A estéd sendo foco de enormeinteresseem
todo o mundo. No Brasil a ABNT esta iniciando a
traducdo da norma ISO 19005-1 com o auxilio dos
agentes do mercado, governos e meioa académi-
cos. Todos estdo se estdo mobilizando em di-
recdo a definicdo de um formato soélido, estavel,
nao proprietario e aceito internacionalmente: o

PDF/A.

Este manual se propde a ser uma ferramenta de
auxilio inicial para que pessoas, governo e institui-
¢cOes possam ter subsidios para iniciar a adogéao
do formato PDF/A na criagcdo de acervos digitais
de documentos com vistas a conservagdo de

longo prazo.
E fundamental ressaltar o apoio recebido da

Adobe do Brasil suportando as agdes que levaram

a confeccao deste manual.

Sa&o Paulo, abril de 2007.



Este manual se destina a pessoas e instituicoes
que desejam conhecer ou implementar fluxos
de trabalho baseados na norma internacional
PDF/A, com aintencao de conservagao de arquivos
digitais a longo prazo. Portanto ele se baseia na
norma PDF/A-1 ou ISO 19005-1. A norma tem
dois niveis de conformidade: o PDF/A-1a e o
PDF/A-1b. E recomendavel que os documentos
PDF assim gerados sejam arquivos digitais

conformes ao menos ao padrao PDF/A-1b.

O Adobe Acrobat Professional, na sua versdo mais
disseminada -7.0.8, suporta o padréao oficial PDF/
A-1b fornecendo dois ajustes de configuracao:
PDF/A-1b:2005(RGB) e PDF/A-1b:2005(CMYK).
Ao se utilizar a ferramenta Adobe Acrobat
Professional para converter documentos para
o formato PDF, é recomendavel que se use um
destes dois ajustes padrdao de PDF/A-1b sem

modificagao.



MANUAL PARA CRIACAO DE ARQUIVOS DIGITAIS NO PADRAO PDF/A

Os usuéarios do MS Office - Word e Excel, devem
usar o plug-in PDF Maker do Word e Excel para
criar arquivos PDF a partir de arquivos originais, e
ndo através do Acrobat (fluxo PostScript, Distiller
e Acrobat). Nos arquivos PDF/A-1b convertidos de
Word e Excel pelo Acrobat Profissional falta o
camporequerido “ID” no dicionario Trailer e porisso
ndo passarao pelo teste de validacdo do PDF/A.
Independentemente da maneira que seja criado o
arquivo PDF/A, os usuéarios devem usar o preflight
disponivel no Adobe Acrobat Professional para
validar o PDF contra o padrdao PDF/A-1b e remover
todas as nado conformidades antes da submissao.
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RECOMENDACOES

Ferramenta Suporte a Converséao

Ajustes de PDF
recomendados

MS Office, MS Project, MS Visio,
MS Publisher e Postscript para
PDF/A-1b

Acrobat
Professional

PDF/A-1b:2005(RGB) ou
PDF/A-1b:2005(CMYK)

Acrobat Distiller Postscript para PDF/A-1b

PDF/A-1b:2005(RGB) ou
PDF/A-1b:2005(CMYK)

Adobe PDF Maker
plug-in Microsoft MS Word para PDF/A-1b
Word

PDF/A-1b:2005(RGB) ou
PDF/A-1b:2005(CMYK)
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Na plataforma Macintosh, aregulagem do plug-in
se d& através da abertura do Acrobat Distiller
e selecdo do perfil desejado - PDF/A-1b:2005
(RGB) ou PDF/A-1b:2005(CMYK). Na plataforma
Windows, a selecdo se da no painel de controle
de impressoras, Adobe PDF Writer, propriedades.

High Quality Print
jt e estado
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Os ajustes do Acrobat Professional podem ser
customizados para cada caso especifico. Porém é
preciso que se tome cuidado para nao se criar um
arquivo nao conforme ou com perda de conteudo, o
que comprometeria sua leitura no futuro. Portanto,
é preciso estar dentro dos requerimentos da norma
durante o processo da criagdo de PDF/A.

Espaco de Cor

Os originais submetidos devem usar somente
espacos de cor device-independent, tais como
CalGray, CalRGB, Lab ou ICCBased. Todo o espaco
de cor ICCBased deve ser embutido conforme a
especificacdo do ICC. Alternativamente, a indepen-
déncia de dispositivo de saida pode ser conseguida
usando um espacgo de cor uncalibrated (como,
DeviceRGB ou DeviceCMYK) que contenha tam-
bém um Ouputintent para especificar as carac-
teristicas da cor do dispositivo para o qual se
pretende dar saida.

Dica: Para assegurar-se de que toda a cor
device-dependent esteja convertida usando
o espaco de cor device-independent ou em
uma maneira device-independent, recomenda-
se gque os ajustes do Distiller para o padréao de
PDF/A-1b, em relacdo a colorspace, ndo sejam
alterados. Entretanto, se for necesséario alterar os
ajustes do Adobe PDF, selecione um dos seguintes
ajustes presentes no Acrobat: “Tag Everything for
Color Management” ou “Convert All Colors to RGB,”
ou “Convert Everything to CMYK"”. Néo ajuste o
espaco de trabalho para a politica de geréncia
selecionada (color management policy) de cor
a "none”.

Compressao
Os documentos convertidos devem usar so-
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mente os algoritmos de compresséo lossless
(sem perda) que nao estejam sujeitos a limitagoes
de propriedade intelectual. O uso da compressao
LZW é proibido.

Dica: Para a compressdo de imagens mono-
cromaéticas, escolha no Adobe Acrobat uma das
opgcdes a seguir: “Off,” “Run Length,” “CCITT
Group 3” ou “CCITT Group4”. Paraimagens de Cor
ou Grayscale, escolha nos ajustes da compressao
qualquer uma das seguintes opcdes: “Off,” “Zip,”
"JPEG” ou "automatic (JPEG)”. Para o uso de
imagens GrayScale ou coloridas (RGB, Lab ou
CMYK) é recomendavel a compressao “automatic
(JPEG)” com a qualidade “maximum”.

Referéncias Externas

Para a finalidade de preservacéo a longo prazo
é imperativo que o original submetido seja auto-
contido (completo) com nenhuma dependéncia
externa (links ou vinculos). Consequentemente,
aquelas caracteristicas do PDF que permitem
referéncias externas ndo devem ser usadas. Estas
caracteristicas incluem:
* Actions para lancar agdes externas
e Actions para executar Java scripts. O uso de
Java scripts pode criar dependéncias externas e
interferir na aparéncia do documento.
e Actions para importar dados de formulario de
arquivos externos (ImportData action)
e Actions com referéncias a arquivos externos
(FileAttachment annotation)

Dica: Quando se configurar os ajustes do Adobe
PDF para criar documentos tipo PDF/A no Acrobat,
Distiller ou PDF Maker, ndo acionar a opgao “Add
bookmarks and links to Adobe PDF file”. Isso pode
incluir os Links a arquivos externos.

5
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Fontes

Todas as fontes usadas em um documento,
inclusive as fontes padrao, devem ser legalmente
embutidas para permitir uma reproducéo ilimitada
e universal do arquivo. Ao embutir as fontes
assegura-se que o original submetido seja visua-
lizado no futuro com a mesma aparéncia que
foi originalmente criado. Para reduzir o tamanho
do arquivo PDF, as fontes embutidas podem
também ser subsetted contendo assim somente
os caracteres utilizados no arquivo e os glifos

necessarios para visualizid-lo adequadamente.

Dica: Nos ajustes do Adobe PDF, selecione
as opcgodes the “Embed all fonts” e “Subset embe-
dded font when percent of characters used is
less than 100%"”. Nao selecione “Optimize for fast
web view"” porque fard com que o Acrobat ndo em-
buta as fontes padrao no arquivo PDF resultante.

Formularios (Forms)

De forma a assegurar a aparéncia consistente
do arquivo PDF nos campos de formulario é
proibida qualquer acdo que possa potencialmente
mudar a aparéncia visual do arquivo.

Dica: Remova todas as form actions do documento

antes de converté-lo para o formato PDF.

Imagens

Imagens alternativas (Alternate Images), que per-
mitem respresentagdes varidveis de uma imagem,
nado devem ser usadas. O uso de transparéncia em
uma imagem também é proibido. Deve-se “achatar”
arguivos com multiplas camadas antes de converté-
lo para PDF. Deve-se evitar o downsampling das
imagens durante o processo de criagdo do PDF
porque pode resultar na perda da qualidade (isto
ndo é uma exigéncia formal do PDF/A).
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Metadata (Metadados)

Para elencar de maneira uniforme Metadata
descritiva, administrativa ou técnica, o arquivo
PDF deve conter um stream Metadata que seja
conforme a especificacdo XMP. As seguintes
propriedades Metadata XMP devem ser fornecidas

no arquivo PDF:

Metadata XMP Property
Document Title dc:title
Document Author dc:creator
Subject dc:subject
Keywords pdf:keywords
Creator Program xmp:CreatorTool
Producer pdf:Producer
Creation Date xmp:CreateDate
Modification

Date xmp:ModifyDate

ou através do uso de xmp:Identifier,
File Identifier xmpMM:DocumentID, mpMM:VersionlD,
ou xmpMM:RenditionClass

File Provenance

Information xmpMM:History

Cada property de Metadata XMP que tiver uma
entrada correspondente no dicionario document
information dictionary deve ser definida com o
mesmo valor que tem neste dicionario. O stream
Metadata XMP também deve conter property
para indicar o nivel da versao e do conformidade
PDF/A do documento. Estas propriedades devem
ser especificadas usando o esquema de extensao
da Identificacdo do PDF/A.

A descricao de todos os esquemas de extenséao
usados no original devem ser embutidas. As des-
cricbes devem ser especificadas utilizando-se o
extension schema description do PDF/A. Além
disso, o stream Metadata XMP nao deve ser
filtrado.
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Dica: Usando-se um gravador conforme PDF/A se
terd certeza que este embutirda um stream Meta-
data XMP de acordo com o padréao de PDF/A.
Nao use gravador de PDF ndo conforme.

Multimedia

E proibida qualgue Action para embutir
conteddos multimedia, ou seja, Sound Annotation,
Sound Action, Movie Annotation e Movie Action.

Dica: Remova todos os conteddos multimedia de
um documento antes de converté-lo para o for-
mato PDF.

Seguranca

O documento nédo deve ser protegido com
senhas ou ser cifrado. A protegcao com criptografia
ou senha impede a acessibilidade aos arquivos,
impedindo sua futura leitura ou processamento.

Sugestao: Ao configurarar ajustes de PDF para
criar originais do PDF no Acrobat, Distiller ou PDF
Maker, selecionam “None” no item “Adobe PDF
Security” a fim de evitar a protegcdo com senha
no arquivo a ser criado ou convertido.

Conformidade com o PDF/A-1a

A conformidade com o padrao PDF/A-1a inclui
todas as caracteristicas possiveis da norma
PDF/A. Um documento PDF/A-1a, além das carac-
teristicas do PDF/A-1b, tem que ter as seguintes
caracteristicas ou restricoes:

* 0 uso de Tags para especificar a estrutura loégica
do documento (o uso de Tags pode aumentar signi-
ficativamente o tamanho do documento PDF).

¢ 0 uso do mapa de carater Unicode (Unicode
Character Map ) a fim de mapear a relacao entre
Os caracteres e seus valores Unicode.
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No final de 2006, a Adobe anunciou o langamento .
do Adobe Acrobat Professional versdo 8. Para a USANDU

O programa traz uma série de recursos que tornam 0 AD[]BE
a vida do usuério muito mais facil. Vamos analisar ACRDBAT

OS recursos existentes na nova versao a partir
de um exemplo de geracdo de arquivo PDF/A, ini- PRUFESSIUNAI‘

ciando o processo com um documento em papel. VERSAU 8

finalidadedecriacdodearquivosPDF/Acompativeis,

1°- Escaneamento ou digitalizacao do original:
De dentro do Acrobat iniciamos o processo

com um escaner conectado ao computador.

Selecionamos o menu Document > Scan to PDF...

i Acrobat File Edit View QLGS Comments

Header & Footer
Background
Copying 316 items Watermark

000

s47Geof490ce-#  Insert Pages...
Extract Pages...
Replace Pages...

Cases DH21 Delete Pages...

Crop Pages...

f Rotate Pages...

Cartilha PDF/A Scan to PDF...
Optimize Scanned PDF
OCR Text Recognition

Reduce File Size...

e T [ T T r—

Antes do Acrobat passar o controle para o
software do escaner sé&o solicitados alguns
ajustes. Os mais importantes sdao o “Make PDF/

"

A Compliant” o “Make Searchable...” e o “Make
Accessible”. A combinagcado destes permitird que

o arquivo resultante seja um PDF/A-1a.
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Input
Scanner;  EPSON Perfection 1670 I-;-]
Sides: | Front Sides 3
Output
® New PDF Document
O Append "= ( Browse )

# Make PDF/A Compliant

Document

Optimization

Small Size

F=
=

Text Recognition and Metadata

High Quality

E Make Searchable (Run OCR)

E Make Accessible

i Help \ (Reslore Defaults\_

Options

E Add Metadata

[ Cancel ) @

2°- OCR ou reconhecimento de caracteres:
Devemos selecionar a lingua do texto a ser
digitalizado, de acordo com a lingua do original.

Recognize Text - Settings

Primary OCR Language
PDF Output Style

Downsample Images

| Defaults

Brazilian Portuguese

Searchable Image (Exact)

Lowest (600 dpﬂ

{ cancel ) m

entao

Somos apresentados ao diadlogo de
controle do escaner onde temos que fazer alguns
ajustes importantes. O primeiro é em relagcdo ao
tipo de original, que no nossso caso é perto e
branco e para isso utilizaremos o ajuste “8 bit
GrayScale”. O segundo é em relacdo a resolucao
de digitalizacao e para isso escolheremos, como
regra geral, 300 dpi. Observe que o livro esta
rotacionadoemrelacdo a mesado escaner, porém o
Acrobat ajustard automaticamente isso. Selecione

a area desejada e solicite o escaneamento.
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o Mode: —
W ¥ { Zoom
&5 EPSON Scan (s e
Settings :
\
Name: Current Setting ® .
R -
{ Save ) Delete f ?:aé_ %; E
. 5 te 1
if iz I
1 g i
Original m i £ é? §
' 1if €
Document Type: Refiective ™) : %ié Ei ;
t L3
Document Source Document Table =] \ i3 gs
\
£
Auto Expesure Type: Document ] : H 8
e B3 oz
\
Destination "
\
image Type: &-bit Grayscale = f ! 2%
—— | Hg
Resalution: w0 | @) i i g ;g_.
i s
Document Size: W sez  H a3 in. o f § : EH
\ 3 B
¥ Target Size: Original ™| 4 \ iz
| 1a¥
i i
w 5.62 H 891 in. 5, ' gg
E Y
Scale: ) = . i
] o, e FEL
Trimming: () ot @ on '
\
Adjustments
P [ unsharp Mask Fiter -

3°- Metadados: informacao para acesso futuro:
Terminada a digitalizagcdo o Acrobat nos apresenta
a caixa de didlogo para que possamos inserir os
metadados. E muito importante a padronizacdo
das palavras-chave para que se encontrem as infor-
macgoes nos arquivos digitalizados de maneira mais
previsivel. A Adobe aconselha a utilizagcdo dos
campos default, ndo obstante seja possivel em
“Additional Metadata...” inserir pares de chaves/

valores particulares.

Document Properties

4[-&ieﬂnhn—| Security Fonts Initial View Custom Advanced

Description

File: Acr274663.tmp

Title: Diciondrio de termos graficos

Author:  ABTG

Subject: termos grificos

Keywords: | Diciondrio termos graficos nomeclatura ABTG]|

Created: 05/01/2006 9:07:58 AM

Modified:
Application: EPSON Perfection 1670

Advanced

PDF Producer:  Adobe Acrobat 8.0 Paper Capture Plug-in
PDF Version: 1.4 (Acrobat 5.x)
Location:  iMacG5:private:varitmp folders.502: Temporaryltems:
File Size: 10.50 KB (10,749 Bytes)
Page Size:  226.1 x 142.5 mm Number of Pages: 1
Tagged PDF:  Yes Fast Web View:  No
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3°- Conversao e verificagcao do PDF/A1-a

Em seguida, executamos o Preflight do Acrobat
através do menu Advanced e o perfil selecionado
sera “Convert to PDF/A1a (RGB)".

B Preflight
43$’(Result5 | % Y & Edit | Options ~
Preflight profiles:
[ [& Convert to PDF/A-1a (sRGB) i

pga Convert to PDF/A-1a (S\WOPF)

pgj Convert to POF/A-1b (Coated FOGRAZY)
p& Convert to POF/A-1b (Japan Color Coated)

pg’g Convert to PDF/A-1b (sRGB) m
[ [& Convert to PDF/A-1b (SWOP)

'@)Z_) Verify compliance with PDF/A-1a

<

Purpose of the selected Preflight profile:
Converts the current document to PDF/A-1a with an sRGB Outputintent.

__ Run Preflight checks for visible layers only

"1 Run Preflight profile without applying fixups

__| Preflight only pages 1 to 1

Not a PDF/X file.

@ PDF/A-1b:2005 (not yet verified)

IEC 61966-2-1:1999 (sRGB IEC61966-2.1)

E o resultado vem como positivo!!

Preflight

o
B Profiles M| [l Report - & Edit | Options -

Preflight profile "Convert to PDF/A-1a (sRGB)" did not find any errors or
warnings:

Page 1 from “teste _Ala.pdf"
&Con\rert PDF document to PDF/A-1a:2005 (1 object)
&Aﬂd "_Ala" to PDF file name after processing (1 object)
&' Remove all alternate images (1 object)
‘59 Recompress LZW as ZIP (1 object)
+” No problems found

»> ﬂ.a Overview

| 2 "@' Preflight information
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teste _Ala.pdf

E o Acrobat gera um novo arquivo, um PDF/A1a.
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